Ipodecia: 4121 ObJikoBens 3
peecTpanii 0yXrajarepcbKux
JTAHUX

Kpagigikanisa: O0JsikoBens 3
peecTpanii 0yxXrajJrepcbKux JaHNUX

Byne 3HaTH: HOpMaTHBHI, METOJUYHI Ta
1HII THCTPYKTHUBHI MaTepiajau 3 opraHizailii Ta BeJACHHsA OyXrajaTepChbKOro OOJIKY 1
CKJaJaHHs (PIHAHCOBOI 3BITHOCTi; OCHOBH OOJIIKOBOI MOJIITUKHU, CUCTEMY PEricTpiB
OyXrajaTepchbKoro oOJIKy, TMOPSAOK 1 crocodu peectpalii iHdopMaliii, mpaBuiia
JIOKyMEHTOOOOpPOTY 1 TEXHOJIOTiI0 00poOjeHHs o0dikoBoi iHdopmaiii Ha
MIAIPUEMCTBI; CHCTEMY 1 (OPMH BHYTPILIHBOTOCIOAAPCHKOro (YMpaBIiHCHKOTO)
00J11Ky, 3BITHOCTI T2 KOHTPOJIIO.

3aBnanHa Ta 000B’s3ku. llepeBipsie onepkaHl NEPBUHHI JTOKYMEHTH 3a
dbopmMor0 Ta 3MICTOM, Y pa3i BIACYTHOCTI Ha HUX 000B’I3KOBHX PEKBI3UTIB IEepeaace ixX
KEpIBHUKY MiApo3aUTy (BIOAUTY, YNPaBIiHHA) OyXrajaTepchbKoro oOJiKy AJis
npuiHATTS pimeHHs. CucTeMaTusye OJiep’KaHi MEepPBUHHI JOKYMEHTH, TEPEHOCUTH
iH(dopMaIrito, BioOpakeHy B IIUX JOKYMEHTAX, Y MOTPIOHOMY aHATITHYHOMY PO3pi3i
y BIJIOMOCTI (JIOMOMIDXHI BIJOMOCTI, apKylIi-pO3MIHU(POBKH), BUBOAUTH MIJACYMKH
1 poBoi iHpopMalii y X JOKYMEHTAax 3a ii BUJaMu, HalpsiMamMu Ta repiogamu. Ha
JOKYMEHTaX, JaHl KUX BKIIOYEH1 OyXraiarepom J10 OOJIIKOBUX PEriCTPIB, 3a3Hayae
HOMED BIJIMOBITHUX OOJIIKOBUX PETICTPIB 1 MOPSIKOBI HOMEPH 3aMUCy B HUX (HOMED
psanka). [oTye mnpoMiDKHI pO3paxyHKH, HEOOXiJHI s 3AIMCHEHHS OOJIKY
rocrofapchbKUX ONepallii, Ta mogae ix 10 po3risay. 'oTye nani Ta popmMu TOKyMEHTIB
JUTSL pO3PaxXyHKOBUX omeparliii. BHocuTh 3amucu B )xypHaiu o0JiKy OJaHKIB CYyBOpOi
3BITHOCTI, IIHHUX MamnepiB  TOHIO. 3JIACHIOE  PEECTpalil0  JTIOKYMEHTIB
OyXraJITepChKOro OOJIIKY, fKI HaAXOJATh A0 MiAPO3ALTY (BIAAUTY, YHpPAaBIIIHHS).
Komruiektye B XpOHOJIOTTYHOMY TIOPSAJKY JOKYMEHTH MICIsl iX 00pOoOJIeHHS, HyMepye
apKylIi, CKJIaJa€ BHYTPIIIHIM OMUC JOKYMEHTIB, 3aCBIIUyBaJbHUIM HAaIMKC CIpaBH,
niamuBae abo omnpasisie, opopMiTtoe OOKIaAUHKY (TUTYIbHUN JucT). llepenae Ha
30epiranHs abo Beae (opMyBaHHS, CHCTEMaTH3aIlil0 Ta 30epiraHHs CIpaB Y
CTPYKTYPHOMY IiAPO3]ILII.

Ipuxnaau pooir:

1. 3anoBHEeHHS Ta peecTparlisi TPUOYTKOBUX Ta BUAATKOBUX KaCOBUX OPJIEPIB.

2. 3anoBHenHs KacoBoi kauru. OdopmiieHHs 3BITYy Kacupa.

3. BimoOpakeHHS KacOBUX orepariiii B 00JIIKOBUX PETiCTpax.

4. 3anoBHEHHs MEPBUHHUX JOKYMEHTIB 3 PyXy I'POILIOBUX KOIITIB Ha
paxyHKax y OaHKax.

5. OmparntoBaHHsI BUIIUCKU OAHKY.



6. 3amoBHEHHS 1 0)OPMIICHHS IUIATI>KHOTO AOPYYCHHS.

BinoGpaxxeHnHs omneparliii Ha paxyHKax B 0aHKY B OOJIKOBUX pericTpax.

8. OdopmieHHs TEpBUHHOT JOKYMEHTAIIi1 3 00Ky pO3paxyHKiB 3
MI3BITHUMH 0COOaMH.

9. BigoGpakeHHs B OOJIKOBUX pETicTpax Po3paxyHKIB 3 MiA3BITHUMHU
ocobamu.

10.BigoOpaskenHs iHpopMmallii 3 001Ky po3paxyHKiB 3 MOCTa4aJIbHUKAMU 1
HIIPSTHAKAMU B pericTpax OyXrajTepCcbKOTo O0JIIKY.

11.3amoBHEHHS HAKJIaJHUX HA BIJIYCK TOBAPHO-MaTepiaJIbHUX IIIHHOCTEH.

12.3anoBHEHHSI MOJATKOBHUX HAKJIATHUX.

13.3anoBHEHHS! TOBapPHO-TPAHCTIOPTHUX HAKIIAIHUX.

14.BinobpaxkenHs iHdopmMaliii 3 001Ky po3paxyHKIB 3 MOKYMISIMH 1
3aMOBHUKAaMHU B PETICTpaxX OyXTralITepChKOro OOJIKY.

15.BinobOpaxkenns iHdopMaiiii 3 001Ky pO3paxyHKIB 3 pi3HUMH 1€0ITOpaAMH 1
KpEIUTOPaMHU B PETicTpax OyXraaTepchbKoro oOJiKy.

16.I1poBeeHHs iHBEHTapHU3allii Ta 3aIIOBHEHHS 1HBEHTAPU3AIIMHOTO OTIHUCY.

17.BeneHHs CKIaaChbKOro OOJIKY.

18.3anoBHEHHS IHBEHTApHUX KapPTOK 3 00JIIKY OCHOBHHX 3aC00iB.

19.Cknamanss Tabenst 00JiKy BUKOPUCTAHHS POOOYOro 4acy.

20. loxymeHTanpHe 0(hOpMIICHHS OTepaliiid 3 pyxXy TOTOBOI MPOTYKIIii.

~

Cdepa npodeciiiHOro BUKOPUCTAHHS BUILYCKHUKA'
JisnpHICTE y cdepl OyXraaTepchbKoro 0Ky Ta ayIuTy.
Cneundivni BUMOrnu:

Bik: 1o 3aKiHYeHH1 TEpMiHY HaBUYaHHS — HE MeHlIE 18 poKiB.
Cmamp: J9070B1Ya, )KIHOYA.

Meouuni oomericenns.



